
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Herzlich Willkommen 
im Hort der 

Hans-Kroch-Schule 

 

 



- Informationsheft für Eltern - 
 
A wie… 
Ab/ Anmeldung 

• die Kinder melden sich immer nach dem Unterricht bei einem Erzieher oder Erzieherin an 

• die Kinder werden durch das Hortteam abgemeldet und ausgetragen 
 
Adressänderung 
      • sind der Hortleitung zeitnah anzuzeigen 

 
B wie… 

Beitragsbefreiung 

• bei Bedarf kann die Stadt Leipzig nach Prüfung den Elternbeitrag teilweise oder ganz 
übernehmen 

• Amt für Jugend, Familie und Bildung  
Abteilung Verwaltung und Finanzen 
Wirtschaftliche Jugendhilfe/Kindertagesstätten 
Naumburger Straße 26 
04229 Leipzig 

• Antrag über Hortleitung erhältlich 
 

Betreuungszeiten / Schulzeit 

• Frühhort 6.00 -7.30 Uhr 

• nach Unterrichtsende bis 16.00 Uhr 

• Späthort: 16.00 Uhr – 17.00 Uhr 

• Früh- und Späthort vorrangig für berufstätige Eltern 

• werden Änderungen in der Betreuungszeit Ihres Kindes gewünscht, so wenden Sie sich an die 
Hortleitung 

 
Betreuungszeiten Ferien 

• 6.30 -16.30 Uhr durchgängig geöffnet 
 
Betreuungszeitenänderung 

• werden Änderungen in der Betreuungszeit Ihres Kindes gewünscht, so wenden Sie sich bitte 
an die Hortleitung 

D wie… 
 

Dankeschön 
• …sagen, möchten wir bereits an dieser Stelle für Ihre Mitarbeit, Anregungen und wertvollen 

Hinweise, die unsere Arbeit erleichtern 
 

E wie… 
 
Erlebnistage 

• Erlebnistage finden einmal pro Monat statt 

• Teilnahme nur mit vollständig ausgefülltem Erlebnistagszettel möglich 

• mögliche Gelder und Fahrkarten für Erlebnistage außerhalb der Einrichtung bitte erst am 
Erlebnistag mitgeben 

 

Essenbestellung 



• Essenbestellung liegt in Verantwortung der Eltern 

• bei Krankheit Ihres Kindes können Sie das Essen bis 700 Uhr des jeweiligen Tages bei dem 
Essenanbieter abbestellen  

 
Essenanbieter 

• GFB Catering GmbH 
Gutenbergstr. 11 
04178 Leipzig 
Tel: 0341/44 82 110 
http://www.gfb-catering.com 

• Fragen zu Bestellungen oder Rechnungen stellen Sie bitte direkt an den Essenanbieter 
 

Elternrat (Hortelternrat) 
• der Hortelternrat kann Anliegen der Eltern unmittelbar mit Hortleitung und Hortteam 

kommunizieren 

• wird am Schuljahresanfang gewählt (mindestens ein Elternteil pro Klasse) 
 

 

Elterngespräche 
• sollten Sie es wünschen, werden Elterngespräche gemeinsam von Schule und Hort 

durchgeführt 
 

Entwicklungsgespräche 
• einmal im Schuljahr bieten wir Ihnen ein Gespräch über die Entwicklung Ihres Kindes im Hort 

an 

 

F wie… 
 
Ferien 

• Ferienanmeldungen erhalten Sie rechtzeitig vor den Ferien durch den Hort 

• melden Sie Ihr Kind unter Angabe der voraussichtlichen Betreuungszeit in der Einrichtung an 

• alle wichtigen Informationen zu Angeboten und Kosten enthalten sind, auf der Homepage 
unter Hort > Ferienplan ansehen bzw. downloaden 

• falls Ihr Kind trotz Anmeldung den Hort nicht besucht, melden Sie Ihr Kind bitte 
telefonisch/persönlich bis spätestens 0800 Uhr ab 

• Gelder und Fahrkarten für mögliche Ausflüge bitte erst am jeweiligen Ferientag mit Namen 
versehen mitgeben 

• ein Kauf von Fahrkarten am Veranstaltungstag durch die pädagogischen Mitarbeiter 
des Hortes ist leider nicht möglich 

• Ferienpässe (Sommer/Winter) werden über das Sekretariat bestellt und verkauft 
 

G wie … 
 
Ganztagsangebote und AG 
 

• im Verlauf der Woche finden zahlreiche AG`s und Angebote statt, welche kostenfrei sind 

• weiterhin bieten die Erzieherinnen und Erzieher in den jeweiligen Themenräumen 
unterschiedliche Aktivitäten und Projekte an 

• Ausfall von Angeboten gibt es eine Info über Lernsax  

 



H wie… 
 

Hausaufgaben 
• werden immer Montag bis Donnerstag im Hausaufgabenzimmer erledigt, jedoch nicht an 

Erlebnistagen 

• die 1. Klassen machen Hausaufgaben im Klassenzimmer 

• die Hausaufgaben werden nicht auf Vollständigkeit & Richtigkeit überprüft 

• unvollständige Hausaufgaben bitte zu Hause beenden 

• Leseaufgaben und Berichtigungen erledigen die Kinder immer zu Hause 
 

Hausordnung 
• die gemeinsame Hausordnung von Schule und Hort hängt auf allen Etagen aus 

 

Hausschuhe 
• für den Aufenthalt in Hort und Schule sind Hausschuhe (1 Paar) dringend erforderlich (bitte 

mit Namen bzw. Initialen kennzeichnen)  
 

I wie… 
 

Informationen 
• aktuelle Termine und wichtige Informationen finden Sie auf unserer Homepage, www.hans-

kroch-schule.de, oder an der Horteingangstür, sowie im Treppenaufgang 

Integration 
• „Gemeinsam leben, spielen, lernen“ – ist das für unsere Einrichtung entwickelte Konzept der 

Integration 

• im Hort stehen 9 Integrationsplätze zur Verfügung 

• bei Bedarf wenden Sie sich bitte an die Hortleitung oder an Frau Richter, Frau Kämpfer oder 
Herr Schmidt 

K wie… 
 
Kinderinformationsbogen 

• Änderungen der Vollmachten, Telefonnummern etc. sind zeitnah mitzuteilen und im 
Kinderinformationsbogen abzuändern 

 

L wie… 
 
Leitbild 

• Grundlagen für unsere pädagogische Arbeit sind das Sächsische Gesetz zur Förderung von 
Kindern in Tageseinrichtungen (SächsKitaG), der Sächsische Bildungsplan und das SGB VIII 

• Kinder sehen wir als eigenverantwortliche Akteure und Konstrukteure ihrer Entwicklung 

• unser Hauptziel ist es, die Selbstständigkeit der Kinder zu fördern 

• wir als Erwachsene begleiten diese Entwicklung und schaffen bildungsfördernde 
Rahmenbedingungen für Ihr Kind 
 

M wie… 
Magnettafel 

• an der Magnettafel können sich Ihre Kinder in die jeweilige Etage kleben 
• damit Sie ihr Kind zuverlässig finden können,  

 



 
Medien 

• Medien spielen im Leben der Kinder eine große Rolle, wir bieten daher über unsere iPads 
und dem Pc-Raum ausreichend Angebote, damit Ihre Kinder gut Informiert sind 

• Handys, Tablets und co. bleiben daher bitte zu Hause oder verweilen eigenverantwortlich im 
Schulranzen 

 
N wie… 
Normen 

• gemeinsam mit den Kindern erarbeiten wir uns Verhaltens- und Handlungsregeln für unsere 
Funktionsräume, die jährlich partizipiert werden 

 
O wie… 
Offene Arbeit 

• ab 14.00Uhr öffnen wir die Funktionsräume für alle Kinder  

• in jedem Raum, wo ein Erzieher/ in ist dürfen die Kinder spielen und Angebote wahrnehmen  

 
P wie… 
 
Partizipation 

• die Kinder werden in vielfältigster Weise demokratisch am Tagesgeschehen beteiligt 

• der Hortkinderrat (bestehend aus 2 Kindern pro Klassenstufe) trifft sich einmal im Monat mit 
einer pädagogischen Fachkraft des Hortteams, um darüber zu beraten, welche 
Veränderungen, Wünsche und Sorgen es gibt 

 

Portfolio 
• um Lern- und Entwicklungsschritte Ihres Kindes anschaulich darzustellen, arbeiten wir 

gemeinsam mit der Schule mit dem Dokumentationssystem Portfolio 

• bitte geben Sie daher Ihrem Kind am Anfang des 1. Schuljahres einen breiten Aktenordner 
mit 

 

R wie… 
Regeneration 

• wir wissen Kinder haben ermüdungsresistente Muskeln, jedoch benötigen auch sie Pausen 
um sich zu erholen 

 
 

S wie… 
 

Schließzeiten 
• die aktuellen Schließzeiten (in den Sommerferien und zwischen Weihnachten und Neujahr) 

entnehmen Sie unserer Homepage 
 

Schulsozialarbeit 
• benötigen Sie oder Ihr Kind Unterstützung oder Informationen über Beratungsangebote in 

der Stadt Leipzig, wenden Sie sich bitte an unsere Schulsozialarbeiterin: 
Franziska Ponitka 
Tel: 0176/87959382 
Mail: franziska-ponitka@verein-fairbund.de 

https://www.herder.de/kiga-heute/fachbegriffe/verhalten/
mailto:franziska-ponitka@verein-fairbund.de


 

T wie…  
Team 

• das Hortteam besteht zurzeit aus 14 pädagogischen Mitarbeiter/innen und einer 
Auszubildenden im 1. Lehrjahr 

 
Tür und Angelgespräche 

• Tür- und Angel- Gespräche bieten im Hort eine wichtige Möglichkeit des Austausches 
zwischen Eltern und Hort-Personal 

• Sorgen, Probleme und Wünsche sollten jederzeit angesprochen werden damit eine 
vertrauensvolle Bildungs- und Erziehungspartnerschaft aufgebaut werden kann 

 
U wie… 
Unterstützung 

• wir Pädagog/ innen unterstützen die Kinder auch in Problemsituationen in verschiedenen 
Lebenslagen 

 

V wie… 
 

Vollmachten 

• Kinder, die allein nach Hause gehen, benötigen eine Vollmacht mit Datum und Unterschrift 

• geht Ihr Kind täglich allein nach Hause, bitte die Vollmacht mit dem Vermerk 
„Dauervollmacht“ versehen, diese muss von beiden Sorgeberechtigten unterschrieben sein 

• abholberechtigte Personen sind im Datenblatt zu vermerken, ein Nachtrag ist jederzeit 
möglich 

• Kinder können nur bei Vorliegen einer gültigen Vollmacht und des Personalausweises der 
abholenden Person vom Hort abgeholt werden 

• Vollmachten/Dauervollmachten müssen zu Beginn eines Schuljahres erneuert werden 
 

W wie… 
 
Wertschätzend 

• Wir achten darauf auch bei Streit immer wertschätzend miteinander zu kommunizieren  

• Dabei helfen die ausgebildeten Streitschlichterkinder und Erzieher/in 
 

Z wie…  

Zum Schluss 

• Wir freuen uns auf Ihr Kommen und eine schöne gemeinsame Zeit mit Ihnen und Ihrem Kind 

in unserer Einrichtung 

 


